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ДОКУМЕНТИРОВАНИЕ ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННЫХ ОПЕРАЦИЙ

Бухгалтерские документы и их виды

Бухгалтерские документы могут быть первичными и сводными.

Первичные бухгалтерские документы, подтверждающие факты совершения хозяйственных операций, являются основанием для записи по счетам.

Первичные документы, в том числе и напечатанные с помощью технических средств содержат следующие обязательные реквизиты:

· Наименование, номер, дату и место составления документа;

· Содержание, место совершения, количественные и стоимостные показатели хозяйственной операции;

· Наименование должностей лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции и правильность ее оформления, подписи этих лиц и их расшифровки.

В зависимости от характера операций и системы обработки данных в первичные документы могут включаться дополнительные реквизиты. Первичные документы составляются в моменты совершения операций, а если это не представляется возможным, то непосредственно по их окончании.

Данные из первичных документов заносятся в сводные документы – регистры бухгалтерского учета, служащие для обработки и группировки информации. Характер и содержание регистров зависит от применения формы бухгалтерского учета. Регистры могут быть оформлены вручную, напечатаны на компьютере; записаны на дискеты, магнитные ленты и другие носители информации, воспроизводимые на вычислительных машинах и хранящиеся в таком виде.

К регистрам бухгалтерского учета относятся журналы регистрации хозяйственных операций, машинограммы, ведомости учета, оборотные ведомости, журналы-ордера, Главная книга.

Документы финансового характера, в частности документы, связанные с исполнением смет расходов по бюджету, специальным и другим внебюджетным средствам имеют две подписи. Право первой подписи принадлежит руководителю ЛПУ (или его заместителю в соответствии с должностными обязанностями), а право второй – главному бухгалтеру или лицу, уполномоченному на это, например:

Главный врач



подпись


И.И. Иванов

Главный бухгалтер


подпись


П.П. Петров
Документы без подписи главного бухгалтера (или его заместителя) считаются недействительными и не принимаются к исполнению.
Документы, на которых ставится гербовая печать

(в организациях, не имеющих гербовой печати, ставится круглая):
Доверенности (на получение товарно-материальных ценностей);

Договоры (о материальной ответственности, аренде помещений);

Заявки (на оборудование);

Командировочные удостоверения;

Письма гарантийные (на выполнение работ, услуг);

Поручения (бюджетные, банковские, платежные (в банк);

Реестры (чеков, бюджетных поручений, представляемые в банк);

Смета расходов (любая – на калькуляцию к договору);

Справки (использовании бюджетных ассигнований на зарплату, о начисленной и причитающейся зарплате);

Штатные расписания и изменения к ним.

Примерный перечень документов, подлежащих утверждению

Акты (проверок и ревизий, списания, экспертизы);

Договоры (о производстве работ, материально-техническом снабжении, аренде помещений, о поставках, подрядах, материальной ответственности);

Нормативы (расхода сырья, материалов, численности работников);

Перечни (должностей работников с ненормированным рабочим днем);

Положения (о премировании);

Расценки на производство работ;

Сметы (расходов любые);

Структура и штатная численность;

Тарифные ставки;

Штатные расписания и изменения к ним.

ЭКСПЕРТИЗА ЦЕННОСТИ ДОКУМЕНТОВ. 
сроки хранения документации

Подготовка документов к передаче в ведомственный архив. Согласно перечню типовых документальных материалов, образующихся в деятельности министерств, ведомств и других учреждений, организаций и предприятий с указанием сроков хранения материалов, утвержденного Главным архивным управлением при Совмине РБ установлены следующие сроки хранения:

3 группы документов:

1. Основная документация (штатные расписания) – подлежит постоянному хранению;

2. Документы по личному составу – 50-75 лет;

* лицевые счета, приказы по личному составу на назначение, перемещение и увольнение – 75 лет, 

3. Оперативная – содержит сведения, необходимые для текущей практической деятельности (документы по бух учету и отчетности, снабжению, сбыту). Установлены временные сроки хранения – до 10 лет.

* бухгалтерские отчеты (годовые) – 10 лет,

* главная книга – 5 лет,

* остальные бухгалтерские документы кассового и мемориального порядка (касса, банк, проводки, мемориальные ордера, платежные требования, акты и др.), книги регистрации платежных поручений, аналитического учета кассовых расходов и др. – 3 года.

По истечению сроков хранения в соответствии с приказом по учреждению составляется акт на уничтожение документов экспертной комиссией.


Здесь следует учитывать такой нюанс, что налоговые службы могут проверять документы у юридических лиц за 6 лет, и в свою очередь имеют право в случаях отсутствия или запущенности ведения учета объектов налогообложения определять суммы налогов, подлежащих внесению плательщиками в бюджет, расчетным путем на основании данных по иным аналогичным плательщикам. Поэтому в необходимых случаях следует и увеличить срок хранения документов до 6 лет.


Ответственность за обеспечение сохранности в период работы с первичными документами, регистрами бухгалтерского учета, бухгалтерской отчетностью и своевременную передачу их в архив несет главный бухгалтер.

порядок исправления допущенных ошибок в документах 
бухгалтерского учета

Допущенные при оформлении документов первичного учета ошибки могут быть исправлены в соответствии с установленными законодательством правилами. Не допускается внесение исправлений в приходные и расходные кассовые ордера. Ошибки в других первичных документах бухгалтерского учета исправляются в следующем порядке:

1. Неправильный текст или суммы зачеркиваются одной чертой так, чтобы можно было прочесть исправленное

2. Надписывается над зачеркнутым исправленный текст или суммы

3. Исправленные ошибки оговариваются словом "исправлено", подтверждаются подписью лиц, подписавших документ, и ставится дата исправления

Не допускаются подчистки и неоговоренные исправления в тексте и цифровых данных первичных документов.

МЕТОДИКА   БУХГАЛТЕРСКОГО  УЧЕТА

1. Общее понятие о хозяйственном учете. Измерители, применяемые в хозяйственном учете.

2. Основные функции бухгалтерского учета в управлении. Требования, предъявляемые к бухгалтерскому учету.

3. Предмет бухгалтерского учета и его объекты.

4. Классификация хозяйственных средств.

5. Хозяйственные операции, их сущность и виды.

6. Метод бухгалтерского учета и его основные элементы.

1. Общее понятие о хозяйственном учете. Измерители, применяемые в хозяйственном учете.
Хозяйственный учет – это количественное отражение и качественная характеристика хозяйственных средств и их источников, а также хозяйственных процессов.

Хозяйственный учет состоит из 3-х взаимосвязанных видов учета:

1. Оперативный;

2. Статистический;

3. Бухгалтерский.

Все эти виды учета тесно связаны между собой, хотя и имеют свои особенности.

Оперативный учет – ведется в целях наблюдения и контроля за хозяйственной деятельностью предприятия. Данные оперативного учета могут передаваться по телефону, факсу или при устной беседе, т.е. этот вид учета не требует никаких документов.

Статистический учет – применяется для обобщения и изучения всех социально-экономических явлений, происходящих как в обществе, так и отдельном учреждении. Основной задачей статистического учета является учет и анализ выполнения производственной программы как народного хозяйства в целом, так и отраслей и конкретных учреждений.

В статистическом учете используются унифицированные учетные и отчетные документы. Применяются методики статистического анализа: 

расчет статистических показателей, оценка достоверности полученных результатов, анализ динамики с прогнозированием показателей, методики корреляционного анализа, стандартизации. Фактический материал представляется в виде таблиц и графиков.

Согласно закона о государственной статистике все предприятия обязаны:

1. быть зарегистрированными в органах государственной статистики (когда образовано предприятие);

2. своевременно сдавать статистическую отчетность.

Бухгалтерский учет – система непрерывного и сплошного документального отражения информации о хозяйственных операциях.

Главной отличительной особенностью бухгалтерского учета является строгая документальность. Ни одна хозяйственная операция не должна быть произведена без надлежаще оформленного документа. Правильно оформленные документы приобретают доказательную юридическую силу при разрешении спорных вопросов в суде.

В хозяйственном учете используются 3 вида измерителей:

1. натуральные измерители;

2. трудовой измеритель;

3. денежный измеритель.

Натуральные измерители служат для отражения хозяйственных средств в натуральном выражении (м, кг, шт, т  и т.д.).

Трудовой измеритель впервые стал применяться в России в конце 19 века и служит для отражения производительности труда, трудоемкости продукции, подсчета заработной платы для работающих на сдельной форме оплаты труда (человекодни, человекочасы, трудодни и т.д.)

Денежный измеритель впервые появился в древней Греции и служит для отражения разнородных хозяйственных средств в едином стоимостном выражении (и кирпич и ткань можно выразить в едином стоимостном выражении).

2. Основные функции бухгалтерского учета.

В управлении бухгалтерский учет приобретает все большее значение. Бухгалтерский учет в условиях рыночной экономики становится языком бизнеса и предпринимательства. В системе управления бухгалтерский учет выполняет следующие функции:

· контрольная;

· информационная;

· аналитическая.

Контрольная функция состоит в том, что постоянно должен обеспечиваться контроль за использованием ресурсов, за затратами и формированием прибыли.

Контрольной функции способствует информационная функция, сущность которой состоит в обеспечении достоверной информацией о хозяйственных средствах и их источниках.

Аналитическая функция состоит в том, что на основании данных бухгалтерского учета можно произвести экономический анализ деятельности учреждения, определить его платежеспособность, финансовую устойчивость и найти резервы увеличения прибыли.

Требования, предъявляемые к бухгалтерскому учету:

1. своевременность (сроки сдачи баланса и т.д.);

2. достоверность (правдиво отражать все хозяйственные операции);

3. ясность и доступность (чтобы любой мог прочитать документ).

3. Предмет бухгалтерского учета и его объекты.

Предметом бухгалтерского учета является имущество предприятия (хозяйственные средства), источники формирования этого имущества, хозяйственные операции и кругооборот хозяйственных средств.

Объектом бухгалтерского учета является само предприятие и изучение его хозяйственной деятельности. 

Для того, чтобы учреждение могло функционировать, оно должно располагать какими-то хозяйственными средствами, которые могут быть приобретены:

1) за счет собственных средств учреждения;

2) за счет взносов учредителей;

3) за счет заемных средств.

Все имущество учреждения делится на 2 группы:

1. хозяйственные средства по составу и размещению;

2. хозяйственные средства по источникам их формирования (по принадлежности).

4. Классификация хозяйственных средств.

Хозяйственные средства по составу и размещению (и роли в процессе производства) делятся на 3 группы:

	( Группа

Хозяйственные средства долгосрочного использования (долгосрочные активы)
	( Группа

Хозяйственные средства краткосрочного использования 

(текущие активы)
	( Группа

Нематериальные активы

	1. основные средства;

2. станки;

3. машины;

4. здания;

5. сооружения;

6. вычислительная техника и т.д.

· незаконченное капитальное строительство;

· долгосрочные финансовые вложения;

· арендные обязательства,

т.е. те средства, которые используются в процессе производства более года.
	1. Затраты  на производство;

2. Готовая продукция на складе;

3. Товары;

4. Денежные средства в кассе;

5. Денежные средства на расчетном счете;

6. Денежные средства на валютном рынке;

7. Производственные запасы;

8. Сырье, топливо;

9. Расчеты с подотчетными лицами;

10. Расчеты с дебиторами  и т.д.
	Особенностью является то, что у них отсутствует вещественная основа.

Сюда входят:

· лицензии;

· брокерские места на бирже;

· товарные знаки;

· патенты;

· новые технологии;

· организационные расходы учреждения по его созданию.


Подотчетные лица – лица, берущие деньги в кассе, за которые они должны рассчитаться.

Дебиторы – организации и лица, которые нам должны. Задолженность этих организаций и лиц называется дебиторской. Срок исковой давности дебиторской задолженности равен 3 года, т.е. на протяжении 3-х лет мы можем взыскивать деньги с должников. По истечении 3-х лет дебиторская задолженность списывается на убытки предприятия.

Классификация хозяйственных средств по источникам формирования. Хозяйственные средства по источникам формирования делятся на 2 группы:

	Собственные источники
	Заемные (привлеченные) источники

	· уставный капитал;

· прибыль предприятия;

· резервный фонд;

· резерв на покрытие расходов и платежей;

· фонды спецназначения.
	· кредиты банка;

· займы других организаций;

· задолженность бюджету;

· задолженность поставщикам;

· задолженность по заработной плате перед работниками;

· расчеты с кредиторами.


Уставный капитал – взнос учредителей для функционирования предприятия.

Кредиторы – организации и лица, которым мы должны. Наша задолженность называется кредиторской задолженностью.

Срок исковой давности кредиторской задолженности тоже 3 года. По истечении срока кредиторская задолженность перечисляется на прибыль предприятия с последующим налогообложением.

Понятия дебет и кредит происходят от латинских слов: 

дебет – "он верит", кредит – "он должен".

5. Хозяйственные операции, их сущности и виды.

Ежедневно в учреждениях совершается огромное количество различных операций. Хозяйственная операция – процесс, в результате которого происходят изменения  в составе хозяйственных средств и их источников формирования.

Пример: От поставщиков поступили материалы – увеличились хозяйственные средства и увеличилась задолженность. Оплатили за материалы – уменьшилась задолженность поставщикам и уменьшились хозяйственные средства (денежные средства). Или в кассу с расчетного счета поступают деньги – увеличение в кассе и уменьшение на расчетном счете. Деньги выданы работникам – уменьшение их в кассе и уменьшение задолженности по зарплате.

Все хозяйственные операции подразделяются на :

· процесс снабжения;

· процесс производства;

· процесс реализации.

В процессе снабжения учреждение за имеющиеся у него денежные средства приобретает все необходимое для своей деятельности или возникает кредиторская задолженность перед поставщиками (товар взяли, а деньги не заплатили).

В процессе производства рабочий воздействует с помощью орудий труда на предмет труда (сырье, материалы и т.д.) в результате этого появляется готовая продукция. В процессе производства рабочему за труд начисляют заработную плату. Оборудование изнашивается (происходит начисление износа и амортизации оборудования). Расходуется энергия. Таким образом в процессе производства возникают производственные затраты, а готовая продукция поступает на склад и наступает процесс реализации.

В процессе реализации – готовая продукция отпускается со склада покупателям, возникает дебиторская задолженность покупателей или на расчетный счет поступает выручка. Если сумма выручки больше суммы затрат средств на производство продукции, то предприятие получает прибыль. В первую очередь предприятие из полученной прибыли уплачивает налог на прибыль. Затем оставшаяся часть прибыли используется по своему усмотрению. Наступает процесс распределения прибыли, таким образом повторяется кругооборот хозяйственных средств.

Все указанные процессы можно выразить с помощью формул:

I. Деньги ( Товар

II. Размер заработной + Предмет труда + Орудия труда ( Готовый Продукт

платы                   сырье, топливо              износ

III. Готовый Продукт    (     Выручка , 

                                                         реализация

Если Выручка > Затрат, то предприятие получает Прибыль

IV.  Прибыль  (  Расходы в бюджет (налог на прибыль)   

Оставшаяся Прибыль ( по усмотрению предприятия. 

6. Метод бухгалтерского учета и его основные элементы.

Методом бухгалтерского учета называется совокупность способов и приемов, используемых в бухгалтерском учете.

Метод бухгалтерского учета состоит из следующих взаимосвязанных элементов:

1. первичное наблюдение (оно включает в себя документацию и инвентаризацию);

2. стоимостное измерение (включает в себя оценку и калькуляцию);

3. счета и двойная запись на них хозяйственных операций;

4. итоговое обобщение (включает в себя бухгалтерский баланс и отчетность).

Бухгалтерский учет на предприятии начинается с непрерывного сплошного охвата всех операций при помощи документации. Документация представляет собой способ первичной регистрации хозяйственных операций.

В документах отражаются количественные и качественные показатели операций. Правильность сведений, отраженных в документах подтверждают своими подписями лица, ответственные за выполнение операций. Данные бухгалтерский документов должны соответствовать фактическому наличию хозяйственных средств. Чтобы подтвердить это соответствие, необходимо периодически проводить инвентаризацию.

Инвентаризация материальных ценностей - специальный прием контроля за сохранностью материальных ценностей. Согласно закона Республики Беларусь о бухгалтерском учете и отчетности (СТ.29), инвентаризация должна проводиться в обязательном порядке:

1. в конце года перед составлением годового отчета;

2. при ликвидации или реорганизации учреждения;

3. при смене руководителей и материально ответственных лиц;

4. при обнаружении фактов хищения, порчи, утраты;

5. по требованию контролирующих органов.

Объекты инвентаризации, сроки ее проведения оговариваются руководителем. Приказом руководителя создается комиссия в составе не менее 3-х человек. Инвентаризация в обязательном порядке проводится в присутствии материально ответственного лица. После проведения инвентаризации заполняется инвентаризационная опись, в которую заносят фактическое наличие ценностей. Опись подписывается всеми членами комиссии и передается в бухгалтерию.

Бухгалтер проводит сличение фактического наличия с данными бухгалтерского учета и заполняет сличительную ведомость. По результатам инвентаризации выводится недостача или излишки ценностей. Если обнаруживается недостача – то списывается на виновное лицо (материально ответственное), которое должно погасить недостачу по рыночным ценам (разница между учетной и рыночной ценой представляет собой доход будущих периодов).

Виновное лицо гасит недостачу путем внесения денежных средств в кассу, или по его желанию она частями удерживается из заработной платы.

Если виновное лицо не желает гасить недостачу, то материалы передаются в следственные органы. И только по решению суда (если виновное лицо отсутствует) недостача списывается на убытки предприятия.

Если в результате инвентаризации обнаруживаются излишки, то их оприходуют на прибыль предприятия (это говорит о том, что неправильно приходуются материальные ценности).

Стоимостное измерение.

Для отражения хозяйственных средств в едином денежном выражении, используется такой прием как оценка.

Оценка – это способ денежного выражения учтенных в документах хозяйственных операций. В основе оценки хозяйственных средств лежит их фактическая себестоимость. Чтобы определить себестоимость закупленных ценностей или изготавливаемых изделий используется специальный прием, который называется калькуляция – подсчет всех затрат и исчисление себестоимости одной единицы.

Счета и двойная запись.

Все хозяйственные операции, отраженные в документах записывают на счетах бухгалтерского учета.

Счета – способ группировки текущего контроля и отражения хозяйственных средств и их источников. Хозяйственные операции на счетах отражают методом двойной записи. Двойственность отражения операций на счетах вытекает из того, что все явления вызываемые хозяйственными операциями носят двойственный характер.

Например: хозяйственная операция, связанная с куплей – продажей материальных ценностей. Отражая эту операцию, у поставщика показывают уменьшение материальных ценностей и поступление денежных средств на расчетный счет или возникновение дебиторской задолженности. У покупателя взаимоувязывают поступление материальных ценностей и уменьшение денежных средств на расчетном счете или увеличение кредиторской задолженности.

Итоговое обобщение учетной информации.
Отразив все операции на счетах бухгалтерского учета все хозяйственные средства и их источники подлежат балансовому обобщению, который осуществляется в денежном выражении на первое число месяца по данным, отраженным на счетах.

Балансовое обобщение позволяет сопоставить наличие хозяйственных средств и их источников, показатели, характеризующие результаты работы предприятия подлежат периодическому обобщению в виде отчетности.

Отчетность представляет собой систему сводных показателей, характеризующих имущественное положение предприятия, его финансовую деятельности за отчетный период.

Отчетность используют для контроля за выполнением производственной программы, для экономического анализа деятельности предприятия и принятия правильных управленческих решений. Отчетность делится на бухгалтерскую и статистическую.

Бухгалтерский баланс и его строение

Эффективность деятельности ЛПУ зависит от наличия хозяйственных средств и рационального их использования. в связи с этим руководству предприятия, учредителям надо знать:

1. о наличии и видах хозяйственных средств;

2. об источниках их образования.

Эти данные получают с помощью бухгалтерского баланса. В балансе видно:

1) от кого, сколько и для каких целей получены средства

2) на что, куда эти средства использованы.

В конце каждого месяца и года все предприятия независимо от формы собственности составляют бухгалтерский баланс. Он является способом группировки средств предприятия:

1. по составу и размещению;

2. по источникам образования на определенную дату.

Датой составления баланса является первое число каждого месяца (в законе это не записано, но это необходимо). Баланс, составленный на начало месяца, называют начальным (или вступительным).

Баланс, составленный на конец месяца, называют отчетным (или заключительным).

Схематически баланс представляет собой двухстороннюю таблицу, левая часть которой называется активом.

Актив служит для отражения средств по их составу и размещению (основные средства, МБП, готовая продукция и т.д.).

Правая часть баланса называется пассивом и служит для отражения этих же самых средств, но по источникам их образования (уставный капитал, резервный фонд, кредиты банков, прибыль и т.д.).

Пассив отвечает на вопрос: откуда появились средства, а актив – куда эти средства вложены.

Так как в балансе записываются одни и те же средства, только по двум группировкам:

I. по составу и размещению;

II. по источникам образования и назначению,

то актив по общей сумме всегда должен быть равен пассиву баланса.

Само слово «баланс» (франц.) означает «весы» или «двучашие».

Средства в балансе записываются по отдельным статьям и группируются в разделы. После каждой статьи баланса указывается номер (код) синтетического счета. Например, «Основные средства» (01), «Уставный капитал» (85). Для заполнения баланса берется сальдо по синтетическим счетам и составляется баланс сначала в рублях (для себя).

Для налоговой инспекции, райфинотдела, фонда социальной защиты населения (специальная отчетность) в выписке из баланса для банка суммы округляются до тысячи рублей. На предприятии необходимо составлять в качестве отчета оба баланса, т.е. в рублях и в тыс. рублей.

Составляется бухгалтерский баланс нарастающим итогом за каждый месяц. Практически баланс за ІІ квартал представляет собой отчет предприятия за шесть месяцев работы. Сдаются балансы к установленному сроку по итогам работы ЛПУ за год согласно закону «О бухгалтерском учете и отчетности».

Баланс используется для анализа хозяйственной деятельности, т.е. для анализа обеспеченности:

1) основными и оборотными средствами (в годовом балансе остатки средств даются на начало и на конец месяца);

2) наличия средств источников образования;

3) состояния дебиторской и кредиторской задолженности;

4) конечного финансового результата хозяйственной деятельности (прибыль или убыток).

Приведем упрощенную форму бухгалтерского баланса:

	Актив
	Сумма
	Пассив
	Сумма

	1.
	Основные средства
	4000
	1.
	Уставный фонд
	5000

	2. 
	Материалы 
	1500
	2.
	Прибыль 
	3000

	3. 
	Готовая продукция
	2500
	3.
	Расчеты с поставщиками
	2000

	4. 
	Касса 
	1000
	4.
	Кредиты банка
	1000

	5. 
	Расчетный счет
	2000
	5.
	Расчеты с персоналом по оплате труда
	1000

	6.
	Расчеты с дебиторами
	1000
	
	
	

	Баланс:
	12000
	Баланс:
	12000


Понятие «актив» происходит от латинского – действенный, «пассив» – недеятельный.

Итак, бухгалтерский баланс – это элемент метода бухгалтерского учета, отражение средств по их составу и по источникам образования в денежном измерителе на определенную дату.

Изменения в балансе под влиянием хозяйственных операций.

Баланс составляется на определенную дату – первое число месяца, квартала, года и это как бы моментное отражение средств. Но уже в первый день нового месяца остатки средств в балансе существенно меняются под влиянием хозяйственных операций (поступление средств, отпуск этих средств в производство, поступление готовой продукции, ее реализация, проведение расчетов с другими предприятиями и т.д.).

Хозяйственных операций в течении дня, месяца совершается очень много и все они изменяют остатки средств или их источники.

По характеру этих изменений хозяйственные операции можно разделить на 4 типа:

1. Изменения только по активу баланса, когда сумма по одной статье актива увеличивается, а по другой статье актива уменьшается. 

Например, с расчетного счета по чеку получены наличные деньги в кассу предприятия 2000 рублей. Т.е. количество денежных средств на расчетном счете уменьшается, а в кассе увеличивается на одинаковую сумму. Значит, итог баланса не изменяется.

2. Изменения в пассиве баланса. 

Например, получены кредиты банка на сумму 1000 рублей и направлены на погашение задолженности поставщикам. Здесь произойдет увеличение (+) задолженности по кредитам и одновременно уменьшение (-) задолженности поставщикам. Итог баланса не изменится.

3. Активно-пассивные изменения в сторону увеличения итога баланса, т.е. сумма по статье актива увеличивается и по статье пассива увеличивается.

Например, получены материалы от поставщика на 3000  рублей и за эти материалы еще не заплатили. По данной операции происходит увеличение материалов (+) в активе баланса и увеличение задолженности поставщикам (+) в пассиве баланса.

4. Активно-пассивные изменения в сторону уменьшения итога баланса.

Например, из кассы выдана заработная плата рабочим и служащим 1000 рублей. Здесь произойдет уменьшение средств в кассе (-) в активе баланса и уменьшения задолженности персоналу по оплате труда (-) в пассиве баланса.

В активе баланса есть 2 раздела:

I. Необоротные активы (долгосрочные активы + нематериальные активы). Например, лицензия будет в І разделе актива баланса).

II. Оборотные активы (все текущие активы)

В пассиве баланса 3 раздела:

I. Капитал и резервы (все источники собственных средств, кроме фонда потребления)→ ІІІ ;

II. Долгосрочные обязательства (долгосрочные кредиты банка и долгосрочные займы);

III. Краткосрочные обязательства (краткосрочные кредиты, краткосрочные займы и все виды кредиторской задолженности).

Каждый отдельный элемент баланса называется статьей. Итог баланса называют валютой баланса.
